電機工程系空間使用規範
           經101年01月10日系空間規劃會議與系務會議通過
經109年12月2日空間規劃委員會議通過

會議室：

1. 管理人員：系助理。

2. 用途：

(i) 系上各項會議召開。

(ii) 教師相關之演講或討論。

(iii) 研究生相關之演講或討論。

(iv) 其他由系主任指派之事務使用。

3. 除校長、工程學院院長及系主任召開之會議、演講及討論外（本系教師欲使用會議室，需向助理登記），欲使用本系之會議室，均需於借用日前三天填寫申請表，並應負責使用後之環境整理，本系擁有核准與否之權力。

4. 注意事項：

(i) 相關會議結束後，使用單位應負責環境之維護。

(ii) 相關會議結束後，使用單位應注意電源是否已關閉。

(iii) 相關會議結束後，使用單位應注意使用之設備是否已歸回原位。

專題討論室：

1. 管理人員：系助理。

2. 用途：

(i) 研究生上課與討論。

(ii) 教師或研究生相關會議使用。

(iii) 其他由系主任指派之事務使用。

3. 除校長、工程學院院長及系主任召開之會議、演講及討論外（本系教師欲使用專題討論室，需向助理登記），欲使用本系之專題討論室，均需於借用日前三天填寫申請表，並應負責使用後之環境整理，本系擁有核准與否之權力。

4. 注意事項：

(i) 使用本系之專題討論室，上課期間除飲水外，不得攜帶其他飲料或是食物進入

(ii) 相關活動結束後，使用單位應負責環境之維護。

(iii) 相關活動結束後，使用單位應注意電源是否已關閉。

(iv) 相關活動結束後，使用單位應注意使用之設備是否已歸回原位。

視聽教室：

1. 管理人員：系助理。

2. 用途：

(i) 研究生上課或討論。

(ii) 一般性演講或會議召開。

(iii) 校長或工程學院院長召開會議。

(iv) 其他由系主任指派之事務使用。

3. 除校長、工程學院院長及系主任召開之會議、演講及討論外，欲使用本系之視聽教室，均需於借用日前三天填寫申請表，並應負責使用後之環境整理，本系擁有核准與否之權力。

4. 注意事項：

(i) 使用本系之視聽教室，除飲水外，不得攜帶其他飲料或是食物進入。

(ii) 相關活動結束後，使用單位應負責環境之維護。

(iii) 相關活動結束後，使用單位應注意電源是否已關閉。

(iv) 相關活動結束後，使用單位應注意使用之設備是否已歸回原位。

(v) 若申請單位未落實注意事項(i)至(iv)，則由本系通知申請單位注意。

實習（驗）室：

1. 管理人員：實習（驗）室管理教師。

2. 用途：

(i) 本系實習（驗）課程使用。

(ii) 其他由系主任指派之事務使用。

3. 使用實習（驗）室前，需先說明安全衛生須知，並填寫安全衛生告知單。

4. 實習（驗）室使用應填寫使用記錄簿。

5. 實習（驗）室之設備借用，應填寫申請書，並經該實習（驗）室管理教師與系主任核簽後，方可借用。

6. 實習（驗）室教師得制訂該實習（驗）室之使用規範，使用人皆應遵守。
7. 學生因擔任教學助理或專題、研究等需求，需進出實驗室，應依實驗室管理辦法規定，填寫「實驗室研究申請單」，由指導教授告知安全及防護事項後，經指導教授、實驗室負責人、系主任核准，再由技士開通門禁權限；於週一至週五18：00以後或假日使用實驗室時，應事前填寫「夜間及假日實驗研究申請單」，經核准後，始得進入實驗室從事相關工作，並確實遵守實驗室管理規則，違規者按校規處分。
8. 其他單位之實習（驗）課程，欲使用本系之實習（驗）室及相關設備，應於開學後兩週內登記，超過兩週需填寫申請書提出申請。

9. 注意事項：

(i) 使用本系之實習（驗）室，除飲水外，不得攜帶其他飲料或是食物進入。

(ii) 相關課程結束後，使用人應負責環境之維護。

(iii) 相關課程結束後，使用人應注意電源是否已關閉。

(iv) 相關課程結束後，使用單位應注意使用之設備是否已歸回原位。

材料室：

1. 管理人員：技士。

2. 用途：

(i) 電機系常備材料儲放。

(ii) 教師使用之材料領用。

(iii) 學生使用之材料領用（需填寫領用申請單）。

教師研究室：

1. 管理人員：教師。

2. 用途：

教師個人辦公之空間。

3. 非經教師同意，其餘人員不得隨意進入或使用此一空間。

專題研究室：

1. 管理人員：教師。

2. 用途：

教師個人所指導之學生（含研究生、專題生、…）所使用之空間。

3. 非經教師同意，其餘人員不得隨意進入或使用此一空間。
4. 使用人不得夜宿專題研究室內，如有特別需求應提出申請，經該室管理老師、系主任核准後始可使用。
5. 專題研究室內應保持整齊、清潔，不得大聲喧嘩，上述事項如經查核規勸未改善者，將交由管理老師做處置，如仍未改善者提報系務會議討論。
6. 專題研究室僅做研究討論相關與課業有關之活動，其餘與上述無關之活動一律禁止。
資料陳列室：

1. 管理人員：系助理。

2. 用途：

(i) 本系教師著作陳列。

(ii) 歷年會議資料陳列。

(iii) 專題成果陳列。

(iv) 研究生論文、專題製作報告及工讀實務實習報告留存。

(v) 相關評鑑與認證資料陳列。

3. 資料陳列室須由本系教師向系助理登記後，始得開放。

專業教室：

1. 管理人員：系助理。

2. 用途：

（i） 一般課程教授。

（ii） 學生討論與自習。

（iii） 學術相關活動使用。

3. 注意事項：

（i） 相關課程或活動結束後，使用單位應負責環境之維護。

（ii） 相關課程或活動結束後，使用單位應注意電源是否已關閉。

（iii） 相關課程或活動結束後，使用單位應注意使用之設備是否已歸回原位。

監控室：

1. 管理人員：技士。

2. 用途：

電機館監控設備置放。

3. 除經校長、工學院院長或系主任同意外，一律不開放。

影印室：

1. 管理人員：系助理。

2. 用途：

教職員資料影印、列印。

3. 除協助系助理處理系務資料影印以及列印之學生外，所有學生一律不得進入。

重點研究室：

1. 管理人員：重點研究室管理教師。

2. 用途：

(i) 本系重點研究使用。

(ii) 其他由系主任指派之事務使用。

3. 使用重點研究室前，需先說明安全衛生須知，並填寫安全衛生告知單。

4. 重點研究室使用應填寫學期使用記錄簿。

5. 重點研究室之設備借用，應填寫申請書，並經該重點研究室管理教師與系主任核簽後，方可借用。
6. 學生因專題、研究等需求，需進出重點研究室，應比照實驗室管理辦法規定辦理，填寫「實驗室研究申請單」，由指導教授告知安全及防護事項後，經指導教授、重點研究室負責人、系主任核准，再由技士開通門禁權限，經核准後，始得進入重點研究室從事相關工作，並確實遵守實驗室管理規則，違規者按校規處分。
7. 注意事項：

(i) 使用本系之重點研究室，除飲水外，不得攜帶其他飲料或是食物進入。

(ii) 使用人使用完後應負責環境之維護及注意電源是否關閉、使用之設備是否已歸回原位。

(iii) 使用人不得夜宿重點研究室內，如有特別需求應提出申請，經重點研究室負責人、系主任核准後始可使用。
