	明志科技大學電機工程學系空間使用（會議室、視聽教室、專題討論室、實習實驗室）申請單
 申請日期：  年  月   日
	※ 一式一聯申請部門        電機工程系


	使用時間
	   年    月   日    時   分
   年    月   日    時   分
	申請部門
	
	聯絡電話
	
	

	使用場所
	〈 〉視聽教室56人 
〈 〉會議室8 ~ 20人 

〈 〉專題討論室10 ~ 20人
〈 〉實習（驗）室25 ~ 50人
	活 動 說 明
	
	

	會議〈活動〉名稱
	
	
	
	

	主 持 人
	
	聯絡人
	
	
	
	

	参加人數
	
	分  機
	
	
	
	

	     電 機 工 程 系
	申 請 部 門
	

	系
主
任
	
	系
助

理

	
	主
管
	
	經
辦
	
	

	注意事項：1.所有空間使用請勿帶食品進入並保持場地乾淨。
          2.使用後請將門窗、電源、空調關妥並請將垃圾攜出。
3.申請借用電機工程系空間，請先向本系秘書洽詢該場地使用狀況並預借場地後，再填寫本表正式申請借用場地。
          4.茲申請借用上開場地及設備，並願遵守 電機工程系空間管理辦法之規定。
	


